
　学習の場として、レポートの作成やグル－プ学習なども可能ですが、その場合
には周囲の方に迷惑をかけないようご注意ください。

図　書　館　利　用　案　内

図書館の利用

　開館時間内であれば、どなたでも自由に図書館を利用することができます。

　図書館に蔵書しているすべての図書と雑誌のバックナンバーは無料で借りるこ
とができます。新聞と雑誌の最新号は貸出不可となっており、館内での閲覧のみ
可能です。

　館内のすべての図書や雑誌、新聞を読むことができます。また、持参した本な
どを図書館で読んでいただいても結構です。

　ノートパソコンやタブレット等の持ち込みは自由ですが、電源の提供はしていま
せん。長時間使用する際はバッテリーをご準備ください。

　館内はフリーWi-Fiを導入しています。パスワードは館内に掲示してありますの
で、確認のうえご利用ください。時間制限等はありません。

　2階閲覧室で調べ物や学習ができますが、ご利用いただけるのは高校生以上と
なっております。また、利用時に申し込みが必要です。利用を希望される場合は
職員にお声がけください。

　荷物は閲覧室内に放置しないようお願いします。手荷物やコートなどはロッカー
ルームをご利用ください。ただし、ロッカーには鍵がありませんので貴重品は手放
さないようお願いします。大きなものはカウンターにお預けください。

　館内の図書は自由に見ていただけますが、見終わった後は必ず元の場所に戻
してください。場所がわからなくなったときには職員にお渡しください。また、館内
のすべての資料は無断で館外へ持ち出さないようお願いします。館外へ持ち出
す際は必ず貸出手続きを行ってください。

　館内でのスマホ使用は制限しておりませんが、大きな音を出したまま動画視聴
やゲーム等を行うことは禁止しております。また、施設・資料ともに写真撮影を希
望される場合は事前に職員にご相談ください。

利用時の注意

　図書館は公共の場です。他の方に迷惑となる行為を行わないよう注意してくだ
さい。ルールを守り、お互いが気持ちよく利用できるよう気をつけましょう。

　飲食や喫煙はできません。敷地内はすべて禁煙です。飲食はロビーにてお願
いします。

　毎月第4土曜は「キッズデー」とし、小さなお子さんが大声を出したり泣いたりし
ても気にせずご利用いただける日となっております。お子様をお連れでない方も
ご理解くださいますようお願いいたします。



借り方

本の借り方
・返し方

　初めて利用される方は、カウンターで所定の用紙に記入を行い登録申請をして
ください。申請後、すぐに利用者カードを発行します。

　利用者カードをお持ちの方は、借りたい本とカードをカウンターに持ってきてくだ
さい。利用者カードは本を借りるたびに提示が必要です。なくさないよう気をつけ
てください。

　本の貸出は0歳児から可能です。

　2週間の貸出期限を守ることはもちろん、なくしたり、汚したりしないよう注意して
ご利用ください。

返し方

　万一、借りている本を破損させたときには、自分で直すことはせず、返却時に職
員にお伝えください。修理可能なものは職員が修復作業を行います。修復可能な
破損、災害などやむを得ない理由による破損の場合は弁償等の必要はありませ
ん。ただし、利用者の過失により修復できないほど本を破損・汚損させた場合や
本を紛失させた場合には同じ本を購入弁償していただきます。絶版などで同じ本
が入手不可能なときは、図書館が選んだ同等金額の本で購入弁償をお願いしま
す。

　奈井江町交流プラザ「みなクル」でも本の返却が可能です。みなクルのロビー
に返却ポストが設置されていますので、その中に本を入れてください。ただし、み
なクルが閉館しているときにはブックポストの利用はできません。

貸出時
の注意
事項

　図書・雑誌のバックナンバーあわせて、ひとり10冊まで借りることができます。
貸出期間は2週間です。次に借りたい方のためにも期限内のご返却をお願いい
たします。

　図書館の資料は町民の財産です。借りた本は責任を持ち、大切に扱いましょ
う。

　図書館カウンターに返却する本を持ってきてください。

　返却の際には利用者カードは必要ありません。

　時間外や休館日で図書館が閉まっているときは、図書館入口前にブックポスト
がありますので、その中に本を入れてください。ただしブックポストは公民館閉館
後は利用できませんのでご了承ください。



　

　

　

　リクエストは、図書館で購入をお約束するものではありません。希望される図書
を提供するにあたり、図書館で購入するか他館より借り受けて対応するかは図
書館側で決定しますのでご了承ください。

　図書館ボランティアサークル「布の絵本サークル」が製作した布絵本、布遊具な
どの貸出も行っています。個人・団体を問わず利用できますが、作品数に限りが
あるため自由貸出は行っておりません。所蔵作品の詳細を知りたい方、利用を希
望される方は職員にお問い合わせください。

その他

　調べもののお手伝い、インターネット利用サービス、コピーサービスなど様々な
サービスや子ども向け事業などを行っています。詳細は図書館で配布している
サービス一覧のパンフレットや広報誌などのお知らせをご覧ください。

　読みたい本が貸出中のときは予約を、図書館に蔵書していないときにはリクエ
ストをすることができます。

　リクエストは「最近出版された本」から「絶版して入手が難しい本」まで、すべて
の本を受け付けます。ただし、個人出版など入手方法が限られているもの、内容
が猥雑なものなど一部の図書はご希望に添えないこともあります。詳しくは職員
にお尋ねください。

　予約・リクエストともに、本の貸出と同様に無料です。また、方法も必要な本の
情報（書名・著者名など）を所定の用紙に記入していただくだけですのでお気軽
にお申し込みください。本の提供までの日数は希望する本により変わりますの
で、職員にお尋ねください。

図書の予約・
リクエスト

　雑誌の継続購入のご希望はお受けできません。バックナンバーに関しては図
書と同様に対応いたしますが、近刊号はすぐに提供できない場合があります。詳
しくは職員にお尋ねください。

施設配本

　施設利用者のみ利用可能／館外貸出不可～向ヶ丘生活館、健寿苑、やすらぎ
の家、ごきげん奈井江

　施設開館時間内は自由に利用可能／館外貸出不可(貸出希望の場合は図書館に要相

談)～みなクル 交流サロン、北町児童館、子育て支援センター

布絵本の貸出


